
遂宁市河东新区社会事业与文体旅游商务局“四个服务”事项清单

序号 履职事项 工作事项名称 工作事项类别 责任人 对应流程图

1

负责制定学生入学政策和学校
招生计划、学籍管理等工作

学前教育、义务教育阶段入学政策咨
询及办理

公共服务类
（依申请服务）

李辉
流程图 1-1，1-2
法定办结时间：10 个工作日
承诺办结时间：8个工作日

2
义务教育阶段学生学籍异动政策咨询
及办理

公共服务类
（依申请服务）

李辉
流程图 2
法定办结时间：10 个工作日
承诺办结时间：即办件

3
对适龄儿童、少年因身体状况需要延
缓入学或休学审批

行政审批类
（行政许可）

李辉
流程图 3
承诺办结时间：即办件

4

教育资助

学生资助政策咨询
公共服务类

（依申请服务）
聂婷

5
义务教育家庭经济困难学生生活补助
查询

公共服务类
（依申请服务）

聂婷

6 普通高中国家助学金、免学费查询
公共服务类

（依申请服务）
聂婷

7 学前教育减免保教费查询
公共服务类

（依申请服务）
聂婷

8
统筹做好教师节、春节教师慰问
相关工作

优秀教师（教育工作者）、先进集体表
彰、奖励

其他类
（行政奖励）

侯金燕

9
组织开展教师资格认定、注册，
教师资格认定档案管理。

教师资格相关政策咨询
公共服务类

（依申请服务）
侯金燕



10 负责中小学教师职称评聘 中小学教师职称评聘政策咨询
公共服务类

（依申请服务）
侯金燕

流程图 4
承诺办结时间：90 个工作日

11 教育考试服务 招生考试政策咨询
公共服务类

（依申请服务）
李辉

12 校车安全管理 校车使用许可
行政审批类

（行政许可）
姜浩

流程图 5
法定办结时间：25 个工作日
承诺办结时间：13（跨县级区域 18）
个工作日

13 义诊活动备案 义诊活动备案
公共服务类

（依申请服务）
龙汝康

流程图 6
法定办结时限：1个工作日
承诺办结时限：1个工作日

14 医师定期考核
组织实施医师资格考试工作以及医师

资格信息变更等工作

公共服务类

（依申请服务）
龙汝康

流程图 7
法定办结时限：2个工作日
承诺办结时限：2个工作日

15 外出健康体检备案 医疗机构外出健康体检备案
公共服务类

（依申请服务）
龙汝康

流程图 8
法定办结时限：1个工作日
承诺办结时限：1个工作日

16 医疗机构设置审批办理
医疗机构执业登记（新办、变更、校

验）

行政审批类

（行政许可）
许维

流程图 9
法定办结时限（新办、变更）：45 个
工作日
法定办结时限（校验）：60 个工作日
承诺办结时限：3个工作日

17 医疗机构执业办理
医疗机构执业办理（证件遗失补办和

注销）

行政审批类

（行政许可）
许维

流程图 10
法定办结时限（遗失补办）：1 个工作
日
法定办结时限（注销）：34 个工作日
承诺办结时限：1个工作日

18 公共场所卫生许可 公共场所卫生许可
行政审批类

（行政许可）
许维

流程图 11
法定办结时间：1个工作日
承诺办结时限：1个工作日

19
农村部分计划生育家庭奖励扶

助

对符合条件的居民进行受理、审查、

决定、监管工作。
其他类（行政给付） 王洁

流程图 12
承诺办结时限：1个工作日

20 计划生育家庭特别扶助
对符合条件的居民进行受理、审查、

决定、监管工作。
其他类（行政给付） 王洁

流程图 13
承诺办结时限：1个工作日

21 计划生育独生子女父母奖励金
对符合条件的居民进行受理、审查、

决定、监管工作。
其他类（行政给付） 王洁

流程图 14
承诺办结时限：1个工作日



22 诊所备案
普通诊所、口腔诊所、医疗美容诊所

备案
其他类 许维

流程图 15
承诺办结时限：1个工作日

23 育儿补贴 育儿补贴申领
其他类

（行政奖励）
王洁

流程图 16
承诺办结时限：1个工作日

24 乡村医生养老保障补助发放
对符合条件的居民进行受理、审查、

决定、监管工作。
其他类 王洁

流程图 17
承诺办结时限：5个工作日

25
负责残疾人基本型辅具适配工

作
残疾人基本型辅助器具适配申请

公共服务类（依申请

服务）
黎晓峰

流程图 18
承诺办结时限：1 个工作日（不含专家
组评估和公示时间）

26 农村残疾人实用技术培训 农村残疾人实用技术培训 其他类 黎晓峰
流程图 19
承诺办结时限：1 个工作日（不含公示
时间）

27
负责困难重度残疾人家庭无障

碍改造申请
困难重度残疾人家庭无障碍改造申请

公共服务类

（依申请服务）
黎晓峰

流程图 20
当年 11 月 30 日前完成改造

28 负责残疾人教育资助申请 实施残疾人教育资助申请
公共服务类

（依申请服务）
黎晓峰

流程图 21
法定办结时限：15 个工作日
承诺办结时限：3个工作日

29 开展残疾儿童康复训练项目 残疾儿童康复训练申请
公共服务类

（依申请服务）
黎晓峰

流程图 22
法定办结时限：7个工作日
承诺办结时限：即办

30 负责疾人托养服务工作 残疾人托养服务申请
公共服务类

（依申请服务）
黎晓峰

流程图 23
法定办结时限：15 天
承诺办结时限：居家托养：1 个工作日；
日间照料：3 个工作日；寄宿制：3 个
工作日

31 残疾人职业技能培训 残疾人职业技能培训 其他类 黎晓峰
流程图 24
承诺办结时限：1个工作日

32
负责城乡居民最低生活保障、临

时救助、生活无着流浪乞讨人员

救助工作

最低生活保障
公共服务类

（依申请服务）
郭伟

流程图 25

承诺办结时限：12 个工作日，特殊情

况 22 个工作日（不含公示期）

33 低保边缘家庭认定 其他类 郭伟

流程图 26

承诺办结时限：17 个工作日，特殊情

况 22 个工作日（不含公示期）



34 刚性支出困难家庭认定 其他类 郭伟

流程图 27

承诺办结时限：18 个工作日，特殊情

况 23 个工作日（不含公示期）

35 临时救助（支出型）
公共服务类

（依申请服务）
郭伟

流程图 28

承诺办结时限：支出型 15个工作日（不

含公示期），急难型 2天

36 城市生活无着流浪乞讨人员救助
公共服务类

（依申请服务）
郭伟

37

拟定新区儿童福利、孤弃儿童保

障、儿童收养、儿童救助保护政

策和标准并组织实施，健全农村

留守关爱服务体系和困境儿童

保障制度

散居孤儿救助资格认定及基本生活费
申领

公共服务类
（依申请服务）

王彪

流程图 34

法定办结时间：无

承诺办结时间：5个工作日

38 艾滋病病毒感染儿童基本生活费发放
公共服务类

（依申请服务）
王彪

流程图 33

法定办结时间：无

承诺办结时间：5个工作日

39
事实无人抚养儿童认定及基本生活补
贴发放

公共服务类
（依申请服务）

王彪

流程图 30

法定办结时间：30 个工作日

承诺办结时间：5个工作日

40 “福彩圆梦·孤儿助学”工程 其他类 王彪

流程图 31

法定办结时间：无

承诺办结时间：5个工作日

41
事实无人抚养儿童年满 18 周岁后助
学

其他类 王彪

流程图 32

法定办结时间：14 个工作日

承诺办结时间：5个工作日

42 农村留守儿童关爱保护
公共服务类

（主动服务）
王彪 无流程图

43
拟订新区殡葬管理政策并组织

实施
异地火化绿色惠民殡葬补贴申请 其他类 王彪

流程图 35

法定办结时限：30 个工作日

承诺办结时限：30 个工作日



44 监督管理地名工作 地名更名、命名审批 其他类 王彪

流程图 36

法定办结时限：15 个工作日

承诺办结时限：15 个工作日

45

承担养老服务机构安全生产监

督管理工作。拟订残疾人和其他

特殊困难群体福利事业发展规

划、政策、标准并组织实施，拟

订全市社会福利机构管理办法

对养老机构未与老年人或者其代理人
签订服务协议（或者协议不符合规
定），未按照国家有关标准和规定开
展服务，配备人员的资格不符合规定，
向负责监督检查的民政部门隐瞒有关
情况、提供虚假材料或者拒绝提供反
映其活动情况真实材料，利用养老机
构的房屋、场地、设施开展与养老服
务宗旨无关的活动，歧视、侮辱、虐
待或遗弃老年人以及其他侵犯老年人
合法权益的行为，擅自暂停或者终止
服务等情形的行政处罚

行政执法类
（行政处罚）

杨冬

46

指导并监督养老服务、老年人福

利、特困人员救助供养机构管理

工作。承担养老服务机构安全生

产监督管理工作

对养老机构的监督检查
行政执法类

（行政检查）
杨冬

47 养老机构等级评定和划分
公共服务类

（依申请服务）
杨冬 无流程图

48 养老机构设立（变更）备案
公共服务类

（依申请服务）
杨冬

流程图 37

法定办结时限：20 个工作日

承诺办结时限：6个工作日

49

拟订并协调落实促进养老事业

发展的政策措施，拟订全市城乡

养老服务体系建设规划、政策、

标准并组织实施，拟订老年人福

利补贴制度并组织实施，健全为

老志愿服务制度

80 周岁以上老年人高龄津贴发放
公共服务类

（依申请服务）
杨冬 无流程图（免申即享）

50

承担特困人员供养、老年人福利

和特殊困难老年人救助、帮扶和

关爱工作，协调推进农村留守老

年人关爱服务工作

特困人员救助供养
公共服务类

（依申请服务）
杨冬

流程图 29

承诺办结时间：18 个工作日



51

拟订残疾人和其他特殊困难群

体福利事业发展规划、政策、标

准并组织实施，拟订全市社会福

利机构管理办法。拟订残疾人权

益保护政策措施并监督实施，参

与拟订残疾人集中就业扶持政

策

困难残疾人生活补贴发放
公共服务类

（依申请服务）
郭伟

无流程图（免申即享）

法定办结时间：20 个工作日

承诺办结时间：3个工作日

52 重度残疾人护理补贴发放
公共服务类

（依申请服务）
郭伟

无流程图（免申即享）

法定办结时间：20 个工作日

承诺办结时间：3个工作日


